BOLUM BASKAN YARDIMCISI

GOREV TANIMI

Universite iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Boliim baskani,
boliimiindeki 6gretim {iyelerinden en ¢ok iki kisiyi baskan yardimcisi olarak atayabilir. Bolim
baskan1 gerekli gordiigiinde yardimcilarini degistirebilir. Boliim baskaninin gorevi sona
erdiginde yardimcilarinin gorevi de sona erer.

Boliim bagkan yardimcilari, boliim bagkanina gorevlerini yerine getirmede yardimci olan
Ogretim elemanlaridir ve birimde gorev yapan dgretim elemanlarinin hiyerarsik amiri degildir.
Boliim baskan yardimcilari, boliim baskanina vekalet etmeleri durumunda, birimde gorevli
Ogretim elemanlarinin hiyerarsik amiri sifatryla hareket ederler.

GOREV VE SORUMLULUKLARI
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Yiiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket
etmek,

Boliimiin kadro ve 6gretim elemani ihtiyacini planlayarak, Boliim Baskanina sunmak,
Derslerin dengeli bir sekilde dagitilmasini saglamak,

Der plani ve ders igeriklerinin giincellenerek, diger tiniversitelerle uyumlu hale getirilmesini
saglamak,

Boliim kurullarina katilmak,

Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesini planlamak,

Boliimiin ders ve sinav programlarint hazirlamak, uygulanmasini denetlemek,

Boliime ve anabilim dalina akademik eleman yetistirmek amaciyla, yiiksek lisans ve
doktora programlar1 agilmasini saglamak,

Ogretim elemanlar1 arasinda yardimlasma ve dayanismayi tesis etmek,

Ogretim elemanlarinin gorev siirelerinin uzatilmasi ile ilgili hazirliklari baglatmak,
Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak,

Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarini degerlendirmek,

Boliimiin faaliyet raporu, stratejik plan, performans dlgiitleri gibi her yi1l yapilmasi zorunlu
caligmalarin1 yaparak, hazirlanacak raporu dekanliga sunmak,

ERASMUS ve FARABI programlari ile ilgili calismalari koordine etmek,

Oziirlii ve yabanci uyruklu égrencilerin sorunlari ile ilgilenmek,

Ek ders 6demeleri ile ilgili belgelerin zamaninda dekanliga ulastirilmasini saglamak,
Boliimiin ihtiyaglar ile ilgilenmek,

Ders ve sinav programlarini hazirlamak,

Ogrenci konseyi secimlerini yapmak,

Boliimiin web sayfasiin giincellenmesini saglamak,

Ogretim elemanlarinin izin ve gérevlendirme taleplerini izlemek,

Ogrenci danismanlik hizmetlerini arttirmak, 6grencilerle goriisme saatleri diizenlemek,
sorunlarini dinlemek,

Boliim i¢i seminerleri organize etmek,



24. Fakiiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,
25. Dekan, Dekan Yardimcisi ve Boliim Bagkani’nin verecegi diger igleri yapmaktir

YETKILERI
Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

EN YAKIN YONETICIiSi
Boliim Baskani



